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Capitulo I. De la ordenacion académica

Articulol- Como prevé el articulo 135, apartado 4, de los Estatutos de la Universidad de Mélaga, se
establece la existencia de una Subcomision de Ordenacion Académica por cada una de las tres titulaciones
impartidas por la Escuela Técnica Superior de Ingenieria Informatica:

- Subcomision de Ordenacion Académica de Ingenieria Informética.

- Subcomision de Ordenacion Académica de Ingenieria Técnicaen Informatica de Sistemas.

- Subcomision de Ordenaci dn Académicade | ngenieria Técnica en Informatica de Gestion.

Cada subcomisién estard compuesta por:

a El Director del Centro, o Subdirector en quien delegue, que ejercerade Presidente.
b) El Subdirector de Ordenacion Académica.

¢) Un profesor, con dedicacion atiempo completo, por curso.

d) El Jefede Secretariadel Centro, que gjercera de Secretario.

€ Un estudiante por curso.

Articulo2- Con objeto de tratar las cuestiones relacionadas con la organizacion académica de las tres
titulaciones, se establece como 6rgano asesor de la Comisiéon de Ordenacion Académica (ver articulo 7) €
Consgjo de Ordenacion Académica formado por el conjunto de miembros de las tres subcomisiones de
Ordenacion Académica, presentando por |o tanto |a siguiente composicion:

a El Director del Centro, o Subdirector en quien delegue, que gjercerd de Presidente.
b) El Subdirector de Ordenacion Académica.

¢) Un profesor, con dedicacion atiempo completo, por curso y titulacién.

d) El Jefede Secretariadel Centro, que gjercera de Secretario.

€) Un estudiante por cursoy titulacion.

Articulo3- Los profesores miembros de cada una de las tres subcomisiones se elegiran a comienzo de
cada curso académico y su mandato serd anual. Por cada curso de cada titulacion serén electores todos los
profesores con docencia en asignaturas troncales u obligatorias que se impartan en dicho curso. Los
profesores con docencia en asignaturas optativas de primer ciclo también seran electores para los cursos
segundo y tercero de las respectivas titulaciones. Igualmente, en el caso de la Subcomision de Ordenacién
Académicade Ingenierialnformética, los profesores con docencia de asignaturas optativas de segundo ciclo
seran electores para los cursos cuarto y quinto. Seran elegibles aquellos profesores que, ademas, tengan
dedicacion atiempo completo.

Articulo4- Los profesores que deseen ser miembros de alguna de las tres Subcomisiones presentaran su
candidatura en la Secretaria del Centro, en el plazo que a efecto se sefide. Finalizado dicho plazo se
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publicara la relacion provisional de candidatos, a la cual se podran presentar alegaciones en el plazo de
veinticuatro horas, transcurridas las cuales se publicara la relacion definitiva y, a dia siguiente de la
publicacion, se procedera ala votacion. Cuando no haya ningun candidato para un curso de unatitulacion,
el Director designara de oficio al profesor representante, de entre aquéllos que, segun el articulo 3, sean
elegibles. En caso de que un candidato sea elegido como representante de mas de un curso debera optar por
uno de ellos, procediéndose a seleccionar el siguiente candidato méas votado paralos restantes cursos.

Articulo5- Los alumnos miembros de cada una de las tres subcomisiones se elegiran al comienzo de
cada curso académico y su mandato serd anual. Su eleccion se realizara mediante el siguiente
procedi miento:

- Con antelacién suficiente los alumnos de cada grupo de cada curso de cada titulacion elegirédn a un
compromisario para la correspondiente subcomision de Ordenacion Académica. El proceso de eleccion
serealizard al comienzo de una de las horas lectivas, con latutorizacion del profesor correspondiente, y
siguiendo un calendario previamente establecido por el Director del Centro.

- En el plazo de una semana, los compromisarios de cada curso de cada titulacion seran convocados para
elegir de entre ellos a representante del curso en la subcomision de dicha titulacion. En caso de no
comparecer ninguno, el Director designara de entre ellos a dicho representante, y de producirse un
empate, ladesignacion se haré por sorteo.

Articulo6- Celebradas todas las el ecciones, se proclamaran los resultadosy, en el plazo de una semana,
siempre antes del 31 de Octubre, se celebrard una sesién del Consejo de Ordenacién Académica, donde se

constituiran las tres subcomisionesy el propio Consgjo.

Articulo7- De acuerdo a articulo 135, apartado 2, de los Estatutos de la Universidad de Malaga, la
Comision de Ordenacion Académica estara compuesta por:

a El Director del Centro, o Subdirector en quien delegue, queejercera de Presidente.
b) El Subdirector de Ordenacion Académica.

¢) Un profesor, con dedicacion atiempo completo, por curso.

d) El Jefede Secretariadel Centro, que gjercera de Secretario.

€) Un estudiante por curso.

Articulo8- En el mismo acto de constitucion del Consejo de Ordenacion Académica se designaran los
miembros de la Comision de Ordenacion Académica del Centro. A tal efecto, los profesores de cada curso
elegiran de entre ellos mediante votacion a compromisario correspondiente. Igualmente lo haran los
alumnos de dichos cursos. En caso de empate, el compromisario se designara por sorteo. Los nombres de
los compromisarios serdn comunicados al Rectorado de la Universidad, a fin de que puedan participar en la
eleccion prevista en e articulo 4° de las normas para la €eleccion y constitucion de la Comision de
Ordenacion Académicay Profesorado de la Universidad de Méalaga.

Articulo9- El Presidente, a iniciativa propia o por la peticion de algin miembro del Consgjo, podra
convocar a las sesiones del Consejo o la Comision, con voz pero sin voto, y para ser oidas en asuntos
concretos, a cuantas personas considere necesarias para un mejor conocimiento de los temas a debatir.

Articulo 10- La Comision o el Consgjo de Ordenacion Académica se reunirdn en sesiones ordinarias y
extraordinarias. Las sesiones ordinarias seran convocadas con una antelacion minima de dos dias hébiles. A
la convocatoria se adjuntard el orden del dia. Se celebrard a menos una sesion ordinaria por trimestre
lectivo. Se convocara sesion extraordinaria de la Comisién o el Consgjo cuando lo solicite a menos la
cuarta parte de sus miembros; una vez hecha la peticion se realizard en el plazo maximo de siete dias
naturales. En lasolicitud deberafigurar el punto o los puntos del orden del dia de la sesién solicitada.
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Articulo 11- LaComisién o el Consegjo se consideraran vélidamente constituidos cuando estén presentes
més de la mitad de sus respectivos miembros. Constituida una sesién no se exigira quérum para la
continuidad de lamisma.

Articulo 12- Redlizada una propuesta por € Presidente de la Comision o el Consejo, sin que nadie
solicite su votacion, se considerara aprobada por asentimiento. En otro caso, los acuerdos seran adoptados
por mayoria de votos. En caso de votacién de una propuesta, ésta se considerara aprobada cuando obtenga
mas votos a favor que en contra. En caso de votar simultaneamente varias propuestas alternativas, se
procedera a la votacion de entre todas €ellas; si ninguna obtiene mas de la mitad de los votos emitidos,

guedara eliminada la que menos votos obtenga, procediéndose a una nueva votacion sobre las restantes
propuestas, hasta que alguna obtenga mas de la mitad de los votos emitidos. En caso de empate en una
votacion, el Presidente la dirimir& con su voto. La votacion se realizara a mano alzada, salvo cuando algun
miembro solicite que el voto sea secreto.

Articulo 13- Cuando por razones de urgencia u oportunidad asi 1o aconsgjen, €l Presidente podra
proponer la tramitacion de un asunto por el procedimiento de urgencia. En este caso, €l Presidente remitira
por correo electronico a todos los miembros del Consejo la documentacion relativa al asunto, asi como la
propuesta de resolucion. Transcurridos dos dias habiles desde la remision de los mensgjes, y si no consta
pérdida de alguno de ellos, ni oposicion de algin miembro, la propuesta se cond derard aprobada, figurando
en el acta de la siguiente sesién ordinaria. En ninglin caso se podrd emplear el procedimiento de urgencia
para la resolucion de reclamaciones acerca de las pruebas de evaluacién del rendimiento de los alumnos o
desurevision.

Articulo 14- Son competencias de la Comisién de Ordenacion Académica:

@ Conocer y hacer propuestas a la Junta de Centro sobre las cuestiones relativas a la ordenacion de la
actividad académica, asi como de otras actividades complementarias, que no estén asignadas
expresamente a otras comisiones del Centro.

b) Conocer y hacer propuestas a la Junta de Centro sobre las cuestiones relativas a los sistemas de
evaluacion de los conocimientos de |os estudiantes, asi como conocer y resolver las reclamaciones y
revisiones delos mismos.

c) Ser responsable del control y evaluacion pedagdgica del profesorado, asi como de cual esquiera otras
cuestiones relativas a la renovacion pedagogica de la ensefianza. Anualmente deberd remitir sus
informes ala Comision de Ordenacion Académicay Profesorado de la Universidad.

d) Vaorar cada uno de los programas y hacer propuestas para la coordinacién de los mismos, e
informar a la Junta de Centro para su aprobacion, si procede. La Direccion del Centro, una vez
aprobado el programa académico del mismo, procederaasu publicaciény difusion.

€) Trasladar ala Junta de Centro las decisiones del Consegjo de Ordenacion Académica relativas a las
cuestiones referidas en los apartados anteriores.

Articulo 15- Los alumnos podran dirigir escritos de reclamacién a la Comision de Ordenacién
Académica, fundados en algunade las siguientes causas:

a Incumplimiento del programaacadémico del Centro en materias que afecten ala cuestién reclamada.

b) Defecto deformaen larealizacién delas pruebas.

c¢) Defecto deformaen el procedimiento de revisién de las pruebas.

d) Impugnacion de lacalificacion obtenida

Articulo 16.- El Director o la Junta de Centro podra remitir indistintamente a la Comisién de Ordenacién
Académica o al Consejo de Ordenacion Académica los escritos de peticion o reclamacion que estén
fundados en alguna de las causas anteriores. También podran encomendar a la Comision o al Consgjo, la
elaboracion de informes o dictdmenes acerca de cuestiones relativas a la programacion docente, la

evaluacién del rendimiento de los alumnos u otras anél ogas.
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Capitulo II. De la programacion docente

Articulo 17.- Para cada curso académico, y previo al comienzo del periodo lectivo de éste, cada Consejo
de Departamento presentara a la Junta de Centro, para su aprobacion, la programacion del curso, donde se
incluiran al menos los siguientes aspectos:

8@ Los profesores que vayan aimpartir la docenciay los encargados de las pruebas y de su correccion,
gue salvo supuestos excepcionales deben coincidir, asi como la distribucion de cursosy grupos entre
ellos.

b) La programacion docente de cada asignatura, que contendra a menos: €l temario, la metodologia
pedagdgicay el sistema de evaluacion del rendimiento académico de los alumnos, fijando el tipo de
pruebas, su nimero, los criterios para su correccion y los elementos que se tendrén en cuenta parala
calificacion final del alumno.

¢) Laasignacion, dentro del horario fijado por la Direccion, de horas para la ensefianza tedrica.

d) Actividades académicas complementarias.

Articulo 18.- La Comisién de Ordenacion Académica estudiard cada uno de los programas y hara
propuestas para la coordinacion de los mismos, e informara a la Junta de Centro, atendiendo a los informes
del Consgjo de Ordenacion Académica. La Comisidn podra proponer a la Junta de Centro el establecimiento,
con caréacter general para todas las materias anuales o cuatrimestrales, de un nimero minimo de pruebas de
evaluacion. Asi mismo, podra proponer ala Junta normas generales referentes al horario de tutorias.

Articulo 19.- La Direccion, una vez aprobado el programa académico del Centro por la Junta de Centro,
procederaasu publicaciony difusion.

Articulo 20.- Durante el dltimo trimestre de cada curso, la Comision elaborara la propuesta de calendario
lectivo para €l curso siguiente, que serd elevada a la Junta de Centro en ese mismo trimestre. La propuesta
fijara los periodos de imparticion de clases y de celebracién de examenes, asi como |os periodos previstos
paraactividadesculturalesy recreativas.

Delamismaformay en los mismos plazos se elaborarala propuesta de horarios de clase.

Articulo 21.- Las fechas de celebracion de cada examen seran fijadas por la Comision con anterioridad al
comienzo del curso académico.

Las fechas de examen aprobadas podran modificarse por razones de organizacion docente. La
modificacion se tramitara por el procedimiento de urgencia. De la misma forma se fijaran las fechas de los
examenes de la convocatoria extraordinaria de diciembre, una vez finalizado €l plazo habilitado para su
solicitud.

La horay lugar de celebracién de cada examen serén fijados por el Presidente de la Comisién, quien
les dara adecuada publicidad.

Articulo 22.- Los aumnos podran dirigir escritos de reclamacion a la Comision de Ordenacion
Académica, fundados en €l incumplimiento del programa académico del Centro.
Las reclamaciones seran estudiadas por la Comision que, tras solicitar informe del Departamento y

dar audiencia al alumno reclamante y a los profesores involucrados, podré instar de manera inmediata al
Consejo de Departamento correspondiente para que sean subsanados |os defectos observados, sin perjuicio de
lo dispuesto en el capitulo siguiente.

Capitulo Ill. De las pruebas de evaluacion

Articulo 23.- Serén causas justificadas de inasistencia a examen las siguientes:
- Falecimiento de un familiar, hasta segundo grado, durante las 48 horas anteriores a la celebracion
del examen.
- Enfermedad o lesidn que incapacite paralarealizacion del examen.
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- Citacién judicial.

- Cuaquier otra causa que el Departamento estime oportuna.

En estos casos, en € plazo maximo de 5 dias naturales, el alumno solicitarg, en la Secretaria del
Departamento, la realizacion de un examen especial. Junto a la solicitud debera aportar los certificados que
justifiquen la causade lainasistenciaa examen.

El examen tendralugar en unafechaadeterminar por €l Departamento.

Si el alumno no pudiera presentarse a esta nueva convocatoria, aunque fuera por motivo justificado, no
podra solicitar un nuevo examen.

Articulo 24.- L os exdmenes deberan conservarse, al menos, dos afios desde su realizacion.

En el acto de celebracion del examen, el profesor comunicara a sus alumnos los criterios generales de
valoracion del mismo, asi como la fecha de publicacion de las calificaciones, ateniéndose a los plazos
establecidos en el parrafo siguiente.

El plazo maximo de publicacion de las calificaciones sera de tres semanas después de la fecha de
celebracion del examen, salvo para aquellos que se realicen en la Ultima semana de septiembre, en cuyo caso
las calificaciones deberan publicarse en el plazo maximo de dos semanas.

En casos excepcionales, €l profesor responsable de una asignatura podra solicitar motivadamente ala
Comision de Ordenacion Académica que se conceda un plazo mayor, recogiéndose dicho plazo en la
programacion docente de la asignatura.

Articulo 25.- Los alumnos tienen derecho a la revision de las pruebas de evaluacion de su rendimiento
académico, asi como la de las calificaciones de las mismas. Al publicar las calificaciones de un examen, €l

profesor responsable especificara la fecha, diay hora para el comienzo de la revision de la correccion. Esta
fecha no debe distar mas de una semana de la publicacion de calificaciones. Larevision se llevara a cabo en
presencia del alumno y con publicidad.

Articulo 26.- El alumno que esté en desacuerdo con la revision de la correccion podradirigir un escrito al
profesor, en el plazo maximo de cinco dias habiles después de dicha revision, en el que figuren los siguientes
datos, segiin el modelo del Anexo A: nombre del alumno, titulacién en la que se encuentra matricul ado, curso,
grupo, asignatura y examen gue desea sea revisado. EI modelo de instancia estard a disposicion de los
alumnos en las Secretarias de |os Departamentos.

Articulo 27.- El profesor responsable de la calificacién, junto con otros dos profesores nombrados por €l
Director del Departamento, de la misma asignatura o de asignaturas afines, citardn uno a uno a cada alumno
gque haya solicitado esta revisién y, sobre la copia del examen del alumno y en presencia del mismo,
realizaran una nueva correccion total de gercicio, comunicandosele en ese mismo momento la calificacion

obtenida.

La documentacion relativa a esta segunda revision quedara archivada en la Secretaria del
Departamento.
Articulo28.-  Agotadoslos tramites anteriores, los alumnos podrén dirigir escritos de reclamacién ala

Comision de Ordenaci én Académica. La Comision de Ordenaci én A cadémica podra en estos casos:

a) Instar a Consgjo de Departamento correspondiente para que sean subsanados los defectos
observados.

b) Proceder, por si misma o por delegacion, oido el Consejo de Departamento correspondiente, a la
revision de las pruebas y calificaciones impugnadas.

¢) Instar alaaperturadel expediente correspondiente para el esclarecimiento de responsabilidades.

d) Desestimar motivadamente el escrito de reclamacion informando a los interesados de las
posibilidades de recurso subsiguientes y de los plazos correspondientes.

Articulo 29.- Recibida la reclamacion, la Comisién, en su primera sesion ordinaria, designara de entre los
miembros del Consejo un ponente, que habra de ser un profesor de Departamento diferente a responsable de
la calificacion. El ponente solicitard del Departamento responsable toda la documentacion relativa al caso y,
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tras dar audiencia a los profesores involucrados y a alumno o alumnos reclamantes, emitira su dictamen
escrito enlos quince dias siguientes a su designacion.

Articulo 30.- La Comisién adoptara finalmente en la sesion siguiente a la presentacion del dictamen uno
de los siguientes acuerdos:

- Desestimar laimpugnacién.

- Solicitar del Departamento responsable el nombramiento de un tribunal, formado por tres profesores
distintos de los participantes en la anterior revision, que proceda a una nueva correccion. Si
transcurren dos semanas sin que dicha correccion se produzca, la Comision podra convocar a
profesores de otros departamentos cientificamente relacionados y, contando con su asesoramiento,
proceder por si alanueva correccion.

- Instar del Departamento responsable la celebracidn de una nueva prueba, fijando fecha, hora, lugar y
alumnos convocados.

Articulo 31.- Procedera |a peticién de apertura de expediente disciplinario cuando de las actuaciones de la
Comision se deduzcan indicios racionales de comision de alguna infraccién administrativa. En este caso, la
peticién se elevard a Excmo/a'y Magfco/a Sr/a Rector/a, adjuntando |a documentacion que obre en poder de
la Comision, asi como un informe de su Presidente.

La solicitud de apertura de expediente no impedira que la Comision tome o inste a tomar a
Departamento las medidas oportunas para atender |a reclamacion.

Articulo 32.- Procedera € rechazo de la reclamacion cuando ésta, a juicio de la Comision, resulte
infundada, o cuando, en el caso de impugnacién de una calificacion, no se haya agotado el procedimiento
descrito en el articulo 26.

Articulo 33.- El inicio de cuaquier procedimiento de revision o reclamacién no supondra para los
interesados en los mismos, perjuicio aguno que pudiera derivarse del incumplimiento de los plazos de

matricula, convocatoria de prueba o de cualquiera otro que sea consecuencia de estar en curso dichos
procedimientos.

Disposicion derogatoria

Quedan derogadas cuantas normas de igual o inferior rango se opongan a presente Reglamento.
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ANEXO A
D.
con D.N.I. , dumno de latitulacion
, CUrso , grupo , matriculado en la
asignatura '

respecto del examen

EXPONE:
Que estando en desacuerdo con la cdificacion obtenida en d citado examen, y habiendo

redizado larevisdn con € profesor,

SOLICITA:
Una nuevarevisén de dicho examen.

Malaga, a de de

Fdo.:




